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Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

“Przeprowadzenie wizyt edukacyjnych instytucji szkoleniowych w przedsiebiorstwach

z branz kluczowych w wojewddztwie Swietokrzyskim.”

ZamoOwienie realizowane w ramach projektu pn. ,Zbudowanie systemu koordynacji

i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego

oraz

uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”, ktory wpisuje sie

w Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (zadanie nr 2, podzadanie 2.1.,

podpodzadanie 2.1.2. w projekcie, przedsiewziecie 1a086).

Cel wizyt szkoleniowych w przedsiebiorstwach:

1.

Wzmocnienie dopasowania ksztatcenia i szkolenia pracownikéw przedsiebiorstw do
potrzeb regionalnego rynku pracy.

Popularyzowanie idei uczenia sie przez cate zycie oraz pokazanie dobrych praktyk firm
opartych na koncepcjach organizacji uczacych sie.

Zwiekszenie Swiadomosci znaczenia umiejetnosci dla korzysci indywidualnych oraz
gospodarczych i spotecznych, a takze uswiadomienie pracodawcow, ze staty rozwdj
pracownikéw, dostosowany zaréwno do aktualnych trendéw, jak i potrzeb rynku pracy ma
wptyw na wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstwa.

Wypracowanie mechanizmu wspotpracy pomiedzy przedsiebiorstwami a firmami
szkoleniowymi w wojewddztwie Swietokrzyskim.

Podniesienie poziomu kompetencji/kwalifikacji/  umiejetnosci pracownikéow
przedsiebiorstwa.

OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — wymagania ogélne.

1.

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ niezbedng wiedze, doswiadczenie i zasoby
(kadrowe, techniczne i organizacyjne) potrzebne do prawidtowej realizacji wizyt
edukacyjnych oraz dysponowaé wszelkimi wymaganymi prawem uprawnieniami do
realizacji zakresu zamowienia, na ktory sktada oferte.

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac¢ wizyty edukacyjne we wskazanych przez
Zamawiajgcego przedsiebiorstwach w terminie do dnia 31.05.2026 r. Wizyty instytucji
szkoleniowe] zorganizowane zostang w terminach uprzednio ustalonych przez
Zamawiajgcego z Wykonawcg. Kazda wizyta edukacyjna musi zostaé przeprowadzona w
dni robocze zgodnie z uzgodnionym z Zamawiajgcym harmonogramem (czas trwania
wizyty uzalezniony jest od jej tematyki).
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3. W uzasadnionych przypadkach, wynikajagcych ze specyfiki dziatalnosci danego

przedsiebiorstwa, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji wizyty w sobote lub
roztozenia wizyty na dwa dni robocze, przy zachowaniu spdjnosci programu i celéw
merytorycznych oraz po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wymaga, aby z kazdej wizyty zostata sporzgdzona relacja fotograficzna
zawierajgca co najmniej 5 obrobionych zdje¢ w formacie JPG lub PNG, o wysokiej
rozdzielczosci. Fotografie winny zosta¢ przekazane do Zamawiajgcego na adres e-mail
w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia wizyty.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert cze$ciowych z zastrzezeniem, ze kazda
oferta musi zawiera¢ cze$¢ ORGANIZACYINA, OGOLNA oraz wybrang min. jedna (1) cze$¢
EDUKACYJNA.
Kazda z wizyt edukacyjnych musi sktadac sie z nastepujacych czesci:

I.  CZESC ORGANIZACYIJNA
- pomieszczenie/ sala,
- materiaty biurowe,
- przerwa kawowa oraz lunch,
- wydanie certyfikatow/ zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w wizycie edukacyjne;j.
II. CZESC OGOLNA

popularyzowanie idei uczenia sie przez cate zycie na przyktadach dobrych praktyk,

przedstawienie oferty instytucji szkoleniowej/mozliwosci podjecia wspodtpracy
z przedsiebiorca.
. CZESC EDUKACYJNA
- realizacja warsztatow edukacyjnych zgodnie ze zidentyfikowanymi potrzebami
przedsiebiorstwa wskazanymi w kazdej CzesSci postepowania.

CZESC ORGANIZACYJNA OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zabezpieczy pomieszczenie/sale oraz miejsce do warsztatéw edukacyjnych

w siedzibie przedsiebiorcy lub w innym miejscu docelowym. Zamawiajgcy wymaga, aby
miejsca byty dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania certyfikatow/zaswiadczern potwierdzajgcych
uczestnictwo pracownikdw wybranego przedsiebiorstwa w wizycie edukacyjnej, ktore
stanowi¢ bedg potwierdzenie zdobytej specjalistycznej wiedzy lub konkretnych
umiejetnosci. Certyfikaty muszg byé dostosowane do specyfiki realizowanej wizyty, co
pozwala na doktadne odzwierciedlenie zdobytej kompetenc;ji.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materiatdw biurowych dla uczestnikow
warsztatéw edukacyjnych w ilosci minimum 12 sztuk na kazdg z wizyt. Kazdy z nich musi
posiada¢ oznakowanie w widocznym miejscu wediug wzoru dostarczonego przez
Zamawiajgcego po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawcg, zgodne z Ksiega
identyfikacji wizualnej KPO.
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4. Niewykorzystane materiaty biurowe nalezy dostarczy¢ do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Kielcach po zakonczeniu wizyty.

Lista materiatow biurowych ponize;j:

a) Notes z pamiecig USB:
Notatnik z wbudowang pamiecig USB, przeznaczony do uzytku biurowego, edukacyjnego.

e ilo$é: min 12 szt./wizyta;

e produkt musi byé zgodny z zasadg DNSH;

e produkt musi zawieraé oznakowanie w widocznym miejscu wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego, zgodne z Ksiegg identyfikacji wizualnej KPO*;

e rozmiar: min 120mm x 140mm;

e format: min. A5;

e kolorystyka: kolor bazowy: braz i bez; kolor wspétistniejgcy: preferowany niebieski
lub czerwony lub czarny lub inny po uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

e oktadka: twarda, korkowa, w odcieniu bezu i brazu;

e papier: min. 80 kartek w linie z certyfikatem (FSC);

e dodatkowe wyposazenie: tasiemka do zaznaczania strony;

e pamieé USB: wbudowana o pojemnos¢ min. 16 GB.

Zdjecia pogladowe, Zrédto: Internet.

b) Zestaw pisSmienniczy otéwek + dtugopis.
Zestaw pisSmienniczy zawierajacy dtugopis i otdwek zapakowany w etui/piérnik. Zestaw
pismienniczy klasy premium zapewnia komfort pisania oraz niezawodnos¢ mechanizmoéw
e ilosé: min. 12 szt./wizyta;
e zestaw musi byé zgodny z zasadg DNSH;
e zestaw musi zawieraé oznakowanie w widocznym miejscu wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego, zgodne z Ksiegg identyfikacji wizualnej KPO*;
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Dtugopis:
e materiat: korpus i nasadka ze stali nierdzewnej szczotkowanej z chromowanymi
wykonczeniami, zapewniajgce trwatos¢ i nowoczesny wyglad;
e mechanizm: klasyczny przyciskowy, gwarantujgcy wygode uzytkowania;
e wktad: kompatybilny z wktadami quink flow i zelowymi, w kolorze niebieskim
i Sredniej grubosci (M).

Otowek Automatyczny:

e materiat: stal nierdzewna z chromowanymi detalami, dopasowany do dtugopisu;

e mechanizm: klikowy, z gumka umieszczong pod przyciskiem, co zapobiega
zabrudzeniom od rysika;

e rysik: zaleca sie 0,5 mm, idealny do precyzyjnego pisania i szkicowania;

e opakowanie: eleganckie, klasyczne w ciemnym kolorze, z logiem producenta.

Zdjecia pogladowe, Zrédto: Internet.

c) Stojak biurowy z zakreslaczami i karteczkami.

Stojak z zakre$laczami i karteczkami to zestaw wspomagajgcy notowanie informacji

podczas wizyt edukacyjnych.

e ilo$é: min. 12 szt./wizyta;

e produkt zgodny z zasadg DNSH,;

e produkt musi zawieraé oznakowanie w widocznym miejscu wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego, zgodne z Ksiegg identyfikacji wizualnej KPO*;

e materiat: plastik pochodzacy z recyklingu w min. 75%;

o kolory: 4 rézne. Zaleca sie kolory neonowe: zielony, rézowy, pomaranczowy, zétty;

e koncdédwka: skosna o zalecanej szeroko$ci 2mm-5mm;

e dodatkowe wyposazenie: niewysychajgca korncéwka;

e mozliwos¢ wymiany wktadéw (kompatybilnych z markg zakreslaczy);

e stojak - praktyczny stojak plastikowy utatwiajgcy dostep do zakreslaczy i karteczek;

o kostka karteczek samoprzylepnych kompatybilny z rozmiarem stojaka.
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Zdjecie pogladowe, zrddto: Internet.

d) Pendrive DUO + nadruk.

e)

ilo$¢: min. 12 szt./wizyta;

produkt zgodny z zasadg DNSH,;

produkt musi zawiera¢é oznakowanie w widocznym miejscu wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego, zgodne z Ksiegg identyfikacji wizualnej KPO*;
minimalne wymiary: 70 x 20 x 10 mm;

wyposazony w standardowe ztgcze USB oraz kornicéwke USB-C;

wyposazony w mechanizm odstaniajgcy bgdz ukrywajacy jedno ze ztgczy USB, drugie
ztgcze wyposazone w zatyczke;

pamiec: min. 128 GB

Zdjecie pogladowe, Zrddto: Internet.

Zestaw kartek elektrostatycznych

ilo$¢ zestawdw: min. 12 szt./wizyta;

produkt zgodny z zasadg DNSH,;

produkt musi zawiera¢ oznakowanie w widocznym miejscu wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego, zgodne z Ksiegg identyfikacji wizualnej KPO*;
materiat: folia polipropylenowa;

rozmiar: min. 70mm x 70mm;

kolor: mix koloréw - neonowe;

ilos¢ kartek w jednym zestawie: min. 100 sztuk;
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f)

Zdjecie pogladowe, zrddto: Internet.

Torba papierowa + nadruk.

ilo$¢: min. 12 szt./wizyta;

produkt zgodny z zasadg DNSH,;

produkt musi zawiera¢ oznakowanie w widocznym miejscu wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego, zgodne z Ksiegg identyfikacji wizualnej KPO*;
wymiary minimalne: dt.18cm x wys. 23cm x szer. 10 cm (+/- 2 cm);

papier kredowy o gramaturze min. 170 g/m2;

uchwyt sznurkowy wykonany w kolorze torby;

przy mocowaniach sznurka oraz na dnie torby wzmocnienia z kartonu w kolorze torby;
laminowana i lakierowana w kolorze granatowym.

Zdjecie poglgdowe, zrddfo Internet

5. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia positku dla min. 12 uczestnikéw kazdej

wizyty (kazdego dnia wizyty jesli wizyta edukacyjna zostanie podzielona na dwa dni

robocze), zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego:
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1) Wykonawca bedzie realizowat ww. ustuge w sposéb profesjonalny, z nalezyta
starannoscia i rzetelnoscia, a takze zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami w
tym zakresie, majgc na uwadze interes Zamawiajgcego;

2) Swiadczenie ustug zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006
r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1448);

3) Positek przygotowany bedzie wytgcznie przy uzyciu produktdw spetniajgcych normy
jakosci produktéw spozywczych;

4) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci serwowania jako potraw, gotowych dan m. in.
typu fast food oraz gotowych sproszkowanych zup;

5) Positki muszg by¢ przygotowane ze swiezych produktéw z zachowaniem zasady piramidy
zywieniowej i muszg by¢ przechowywane w odpowiedniej temperaturze;

6) Muszg odpowiadaé wszelkim rygorom recepturowym, smakowym, estetycznym oraz
odzywczym;

7) Wykonawca zapewni sprawng obstuge catego cateringu poprzez zapewnienie liczby
0s6b niezbednych do sprawnej obstugi wizyty (dbanie o porzadek, zbieranie na biezgco
brudnych naczyn, dbanie o sprawnos¢ ekspresu);

8) Do serwowania positkéw Wykonawca dopuszcza mozliwos¢ uzycia jednorazowych
naczyn i sztuécdw papierowych (zgodnych z poszanowaniem zasady DNSH -
niewyrzadzania znaczacej szkody srodowisku), stuzgcych do konsumpcji napojéw i
potraw, uzyta zastawa musi byé czysta i nieuszkodzona;

9) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu menu maksymalnie 3 dni przed
kazdg z wizyt;

10) Napoje ciepte oraz przekaski stodkie w ramach przerwy kawowej muszg by¢ dostepne
przez caty czas trwania wizyty edukacyjnej i uzupetniane w miare potrzeb;

11) Szczegdty dotyczace cateringu:

PRZERWA KAWOWA

llos¢ w gramach/sztukach na
PRZERWA KAWOWA
osobe

-gorgca kawa z ekspresu,
N a?n'k i Dostepne w formie bufetu open,
- warni

’ bez ograniczen, wg potrzeb,
-herbata w torebkach, 8 ) ) &b o
adekwatnie do liczby uczestnikéw
- gorgca woda do herbaty/kawy <ootkania

i

-dodatki do napojéw cieptych tj. cukier, mleko do kawy, cytryna P

. . 2 butelki/os (1 gazowana,
Woda mineralna gazowana i niegazowana 0.5 | )
1 niegazowana)

Soki: 2 rodzaje sokéw owocowych 100%, naturalnych (jabtkowy, L .
] ) co najmniej 2 butelki na osobe
pomaranczowy) w szklanych butelkach min. 0,25 |




Sfinansowane przez

. KRAJOWY Rzeczpospolita nie Europels
- 0 PLAN - Polska Nexttéeﬁ:ratiirjﬂikj
==_—~ ODBUDOWY
Min. 2 rodzaje ciast porcjowanych w papilotkach np. sernik, . .
4. . . min. 4 porcje na osobe
szarlotka, ciasto czekoladowe itp.
LUNCH
llos¢ w gramach, mililitrach,
LUNCH
sztukach na osobe
-zupa, co najmniej 2 propozycje (wegetarianska + o
1. ) co najmniej 300 ml na osobe
tradycyjna),
-danie gtéwne miesne, co najmniej 1 propozycja, .
2. . , . T . co najmniej 200 g na osobe
-danie gtéwne bezmiesne, co najmniej 1 propozycja,
dodatki do dan gtéwnych:
3. | -ziemniaki gotowane/pieczone/ryz/makaron/kasza, co najmniej 300 g na osobe
-zestaw suréwek/satat/warzyw gotowanych.
napoje:
-woda mineralna gazowana/ niegazowana 0.5 |
4. | -soki: 2 rodzaje sokéw owocowych 100%, naturalnych 2 butelki/os
(jabtkowy, pomaranczowy) w szklanych butelkach min.
0,251

. CZESC OGOLNA OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W ramach cze$ci OGOLNEJ Wykonawca

1) bedzie popularyzowatidee uczenia sie przez cate zycie na przyktadach dobrych praktyk,
2) przedstawi swojg oferte szkoleniowg,

3) przedstawi oferte mozliwosci podjecia wspotpracy w zakresie edukacji nieformalnej.

Prezentacje multimedialng/materiaty edukacyjne i oferte instytucji szkoleniowej nalezy

przekazac¢ w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu w terminie min. 3 dni kalendarzowych przed
kazdg wizytg edukacyjna, ktdra realizowac bedzie Wykonawca.

. CZESC EDUKACYJNA OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis zostat podzielony na 2 czesci (1-2) ze wzgledu na tematyke wizyt edukacyjnych.

2. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na obie (2) czesci z zastrzezeniem, ze posiada on
niezbedng wiedze, potencjat oraz wszelkie wymagane prawem uprawnienia do
wykonywania tej czesci przedmiotu umowy, na ktérg sktada swojg oferte.
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CZESC1
1. Przedmiotem zamédwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 4 wizyt edukacyjnych
w siedzibach przedsiebiorstw z terenu wojewddztwa swietokrzyskiego, wskazanych przez
Zamawiajgcego, w obszarze kompetencji miekkich tj.:

1) Kompetencje instruktorskie i trenerskie,
2) Komunikacja i marketing sieciowy,
3) Praca zespotowa i wspétdziatanie,
4) Praca z dzie¢mi z elementami muzykoterapii,
5) Rozwdj psychoruchowy dzieci.
2. Maksymalna liczba uczestnikéw biorgcych udziat w jednej wizycie — 10 oséb.
3. Szczegoétowy temat pojedynczej wizyty oraz minimalny czas jej trwania zostanie uzgodniony
z Zamawiajgcym po wytonieniu Wykonawcy.
4. Catkowity koszt wizyty musi zawiera¢ koszty czesci: Organizacyjnej, 0gdlnej
i Edukacyjnej w Czesci 1.

CZESC 2
1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 2 wizyt edukacyjnych
w siedzibach przedsiebiorstw z terenu wojewddztwa Swietokrzyskiego, wskazanych przez
Zamawiajgcego, w obszarze technik dekoracyjnych wnetrz i efektywnych systeméw
energetycznych w budownictwie) tj.:
1) falowniki hybrydowe — zasada dziatania, konfiguracja, zastosowanie;
2) magazyny energii Deye,
3) zarzadzanie energig w budynkach innowacyjnych,
4) ekologiczne i trwate materiaty wykonczeniowe wnetrz,
5) energooszczedne technologie z estetyka wnetrza,
6) przygotowanie powierzchni i aplikacja materiatéw dekoracyjnych,
7) tworzenie efektdw 3D i artystycznych wykonczeni wnetrz.
2. Maksymalna liczba uczestnikow biorgcych udziat w jednej wizycie — 10 oséb.
3. Szczegdétowy temat pojedynczej wizyty oraz minimalny czas jej trwania zostanie uzgodniony
z Zamawiajgcym po wytonieniu Wykonawcy.
4. Catkowity koszt wizyty musi zawiera¢ koszty czesci: Organizacyjnej, 0Ogdlnej
i Edukacyjnej w Czesci 2.




